ZARZADZENIE NR 1/2015
DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY W SIEDLCU
z dnia 8 maja 2015 roku

W SPRAWIE: WPROWADZENIA REGULAMINU WYCIECZEK ORGANIZOWANYCH
PRZEZ GMINNY OSRODEK KULTURY W SIEDLCU

Na podstawie:

ROZPORZADZENIA MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ | SPORTU z dnia 8 listopada
2001 r. w sprawie warunkoéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516)

§ 1.
Ustala si¢ Regulamin wycieczek organizowanych przez Gminny Os$rodek Kultury
w Siedlcu.

§2.

Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2015
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Siedlcu
z dnia 08.05.2015 .

REGULAMIN WYCIECZEK
organizowanych przez Gminny OSrodek Kultury w Siedlcu
§ 1 Zasady ogolne

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczo-
opiekunczo- edukacyjnej placowki kulturalne;.

2. Organizowanie przez Gminny Osrodek Kultury w Siedlcu wycieczek ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego §rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdéw kultury i historii,
b) integracja wsrod dzieci i mtodziezy,

c) poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsrdd dzieci i mlodziezy zasad ochrony §rodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku, sportu i rekreacji,

h) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

1) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.

3. Organizacje i program wycieczek oraz imprez kulturalnych dostosowuje si¢ do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb uczestnikdw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

§ 2 Rodzaje wycieczek
1. Organizowanie wycieczek odbywa si¢ w nast¢pujacych formach:

a) wycieczki w celach kulturowych (kino, teatr, wystawy, muzeum, imprezy masowe, festyny,
itp.)

b) wycieczki rekreacyjno - sportowe (wyjazdy na basen, kuligi, ogniska integracyjne, itp.)

c) wycieczki krajoznawczo- turystyczne (krajowe i zagraniczne), udziat w ktérych nie
wymaga od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiej¢tnosci specjalistycznych

d) imprezy krajoznawczo- turystyczne takie jak: biwaki, konkursy, turnieje

e) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy we¢drowne, udzial w ktérych wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiej¢tnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem



§ 3 Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor GOK Siedlec sposrod pracownikow
os$rodka kultury, ktory posiada odpowiednie kwalifikacje do realizacji okre$lonych form
wycieczek.

2. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ pracownik GOK Siedlec lub inna osoba
petnoletnia, ktora uzyska zgode dyrektora GOK Siedlec.

3. W przypadku wiekszej niz jeden liczby opiekundéw przynajmniej jeden z nich powinien
posiada¢ kwalifikacje opiekuna wycieczek.

4. Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:
a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy
b) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw

c) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie

d) zapoznanie uczestnikéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania

e) okreslenie zadan opiekunowi/opiekunom w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy

f) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy

g) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow,
h) dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow
1) opieka nad dzie¢mi biorgcymi udziat w wycieczce

J) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub
imprezy

k) dokonanie podsumowania i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu

5. Obowiazkiem opiekuna jest:
a) sprawowanie opieki nad powierzonymi dzie¢mi

b) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki
lub imprezy

¢) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa

d) nadzér nad wykonaniem zadan powierzonych uczestnikom



e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

6. Opiekunowie potwierdzaja wiasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za powierzone im dzieci.

§ 4 Zasady organizacji wycieczek

1. Przy organizacji zaje¢, wydarzen i wycieczek poza terenem placowki liczbg opiekunéw oraz
sposOb  zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia 1 ewentualng niepetnosprawnos$¢ osdb powierzonych opiece
placowki, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one
odbywac.

2. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa powinna by¢ okre§lona
minimalna ilo§¢ opiekunow przypadajaca na grupe uczniow:

- trzech opiekun6éw na grupe do 45 uczniow,
- dwoch opiekundw na grupe do 30 uczniow,
- jeden opiekun na grupe do 15 uczniow.

3. Liczba opiekun6w moze ulec zmianie uwzgledniajac wiek, stan zdrowia, niepetnosprawnos¢
uczniow a  takze  specyfike¢ zaje¢, imprez 1  wycieczek oraz  warunki
w jakich beda sie one odbywaly.

4. Miejscem zbiorki ucznidéw rozpoczynajacych i konczacych kazda wycieczke jest Gminny
Osrodek Kultury w Siedlcu.

5. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyC jej uczestnikbw o zasadach
bezpieczenstwa 1 sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

6. Opickunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.

7. Udziat dzieci w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow/ prawnych opiekunow. Zgode
nalezy dostarczy¢ na co najmniej dwa dni przed rozpoczeciem wycieczki.

8. Rodzice/prawni opiekunowie muszg zglosi¢ organizatorowi wycieczki nieobecnos$¢ dziecka
organizatorowi wycieczki na co najmniej dwa dni przed (przed wyjazdem w przypadku nagtej
choroby dziecka)

8. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢
po drogach.

§ 5 Obowiazki uczestnikow wycieczki
1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
a) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

a) zapoznac¢ si¢ z zasadami regulaminu wycieczki oraz bezwzglednie go przestrzegac,



b) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

c¢) wykonywac polecenia kierownika, opiekundw, pilota, przewodnika, kierowcy 1 dostosowac
si¢ do zakazow 1 nakazow przez nich wydawanych w s$rodkach transportu zajaé miejsce
wyznaczone przez opiekuna,

e) w czasie jazdy nie spacerowac, nie wstawaé, nie wychyla¢ si¢ przez okno,

f) w czasie przebywania w obiektach typu kino, muzeum, hala wystawowa itp. dostosowac sie¢
do obowiazujacych tam regulaminow,

g) dbac o czystos¢ tad 1 porzadek w miejscach ktorych si¢ przebywa,
h) kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunéw, kolegdéw i innych oséb,

1) pomaga¢ stabszym mniej sprawnym,

j) nie zasmieca¢ pojazdu,

k) zachowywaé sie w sposob kulturalny i zdyscyplinowany - twoje zachowani moze miec¢
wplyw na bezpieczenstwo innych osob,

I) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

m) w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opickuna i bezwzglednie
nie przechodzi¢ na druga strong jezdni,

n) dba o higieng i schludny wyglad,
n) nie oddala si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

0) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegaé
postanowien zawartych w regulaminach obiektow, a zwtaszcza ciszy nocnej,

p) zachowywac si¢ zgodnie z 0gdlnymi zasadami dobrego wychowania 1 kultury,

I nie bra¢ ze sobg na wycieczke wartoSciowych przedmiotow gdyz organizatorzy nie biorg
odpowiedzialnos$ci za ewentualng utrate lub zniszczenie,

§ 6 Finansowanie wycieczek
1. Organizator wycieczki okresla kwote jakg uczestnik musi zaptacic¢ za udzial w wycieczce.

2. Rodzice uczniéw biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
z nig kosztéw, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrdodet.

3. Wplaty za wycieczke nalezy dokona¢ na co najmniej dwa dni przed planowanym wyjazdem
wraz z oddang deklaracjg w biurze Gminnym Osrodku Kultury w Siedlcu.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nast¢gpnie deklaracje
te wycofali na co najmniej dwa dni przed wyjazdem nie ponosza zadnych kosztow.



W przypadku jesli rezygnacja nastgpuje w przed dzien wycieczki lub w dniu wycieczki koszt
nie zostanie zwrocony.

5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

6. Rozliczenia kosztow wycieczki dokonuje kierownik, okres$lajac sposdb zagospodarowania
srodkow i1 formg zwrotu ewentualnej nadwyzki.

§7 Dokumentacja wycieczKi
1. Dokumentacje wycieczki stanowig:

a) dwa egzemplarze karty wycieczki (jeden z tych egzemplarzy kierownik zabiera na wycieczke
a drugi pozostawia w placéwce) — zgodnie z zat. 1

b) dwa egzemplarze listy uczestnikow wycieczki wraz z numerem PESEL dziecka i numerem
telefonu do rodzica/prawnego opiekuna (jeden z tych egzemplarzy kierownik zabiera na
wycieczke a drugi pozostawia w placéwcee) — zgodnie z zat. 2

¢) pisemna zgoda rodzicoOw — zgodnie z zal. 3
d) rozliczenie finansowe wycieczKi — po jej zakonczeniu.

2. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1 (a-d) winna by¢ ztozona do dyrektora
placowki do zatwierdzenia w terminie minimum 2 dni przed jej rozpoczgciem.

§ 8 Postanowienia koncowe

1. Wobec uczestnikdw, ktdrzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisoOw bezpieczenstwa,
beda wyciagnigte konsekwencje w postaci poinformowania rodzicoOw lub opiekunéw prawnych
o nagannym zachowaniu oraz wyeliminowaniu uczestnika z nastepnych wyjazdow.

Informacja dla uczestnikow i rodzicow/opiekunow Akcji KULA Kulturalne Lato

Zgodnie z art. 13 ogbdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016) informuje si¢, iz:

1) administratorem danych osobowych uczniow jest Gminny O$rodek Kultury, ul. Zbaszynska 19, 64-212
Siedlec,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod.siedlec@gmail.com

3) dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych,
zgodnie z Ustawg z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz na
podstawie Statutu Gminnego Os$rodka Kultury w Siedlcu, rozdziat I1, oraz na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. ¢
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4) dane osobowe przechowywane beda w czasie zgodnym z przepisami w/w Ustaw

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa

6) kazdy uczen posiada prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania lub odwotania uprzednio udzielonej zgody

7) uczen ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest obowiazkowe ze wzgledu na przepisy prawa



